Smérnice pro provédéni vyb&rovych Fizeni pro vefejné zakazky malého rozsahu

Smérnice pro provadéni vybérovych fizeni pro vefejné zakazky malého
rozsahu ve znéni pfijatém na zasedani zastupitelstva méstyse dne
10.09.2025

Méstys Katovice vydava na zékladé rozhodnuti Zastupitelstva meéstyse Katovice, usneseni
306/2025/ZM 20 ze dne 10.09.2025, v souladu se zakonem ¢&. ¢.134/2016 Sh, o verejnych
zakdzkach, v platném znéni a v souladu s ostatnimi pravnimi predpisy vnitini pfedpis na
vybérova fizeni pro vefejné zakazky malého rozsahu.

ks
Uvod —cil
Podle §27 zakona ¢. 134/2016 (po novele provedené zakonem & 69/2025 Sb.)o vefejnych

zakazkach Vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejnd zakazka, jeji? predpokladand
hodnota je rovna nebo niz3i v piipadé vefejné zakdzky

a) na doddvky nebo na sluzby &astce 3 000 000 K& bez DPH, nebo
b) na stavebni prace &astce 9 000 000 K& bez DPH.

Jeelem vnitiniho predpisu je stanovit jasny a jednoznacny postup pfi provadéni vybérovych
fizenich na vefejné zakazky malého rozsahu.

Zakdzkou malého rozsahu na dodavky a sluiby se pro tento vnitini pfedpis rozumi jednotlivé
zakdzky od hodnoty 300.000 K¢ bez DPH do 3.000.000 K& bez DPH.

Zakazkou malého rozsahu na stavebni prace se pro tento vnitfni pfedpis rozumi zakazka od
hodnoty 750.000 K¢ bez DPH do 9.000.000 K¢ bez DPH.

Zakazky do 300.000K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a zakazky do 750.000K& bez DPH na stavebni
prace je opravnen rozhodovat starosta & mistostarosta. Je viak povinen své rozhodnuti predioZit
zastupitelstvu na védomi.

Dodavky a sluzby a stavebni prace do vy3e spodnich limiti budou objedndny zadavatelem za
ceny v misté obvyklém.

|9
Obecna ustanoven(

A) Verejna zakdzka na dodavky:
vefejnou zakdzkou na dodéavky je vefejnd zakdzka, jejim? predmétem je pofizeni véci, zvifat
nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soudasti veiejné zakdzky na stavebni préice
podle odstavce C. Pofizenim se rozumi zejména koupé, ndjem nebo pacht.

B) Vefejnd zakdzka na sluzby:

Vefejnou zakdzkou na sluzby je vefejna zakazka, jejimi predmétem je poskytovani jinych
C¢innosti, nez uvedenych v odstavci 3.

C) Vefejnd zakazka na stavebni prace:

Vefejnou zakdzkou na stavebni prace je vefejna zakdzka, jejimz pfedmétem je:
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a)poskytnuti cinnosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho
systému pro Ucely verejnych zakazek podle pfimo poutitelného predpisu Evropskeé
unie3) (dale jen "hlavni slovnik jednotného klasifikaéniho systému"),

b) zhotoveni stavby, nebo

¢) poskytnuti souvisejicich projektovych ginnosti, pokud jsou zadavany spolecné se
stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).)

Stavbou je pro ucely tohoto zakona vysledek stavebnich nebo montaznich praci vytvarejici
jednotny celek, ktery je sam o sobe dostatecny k pinéni hospodaiské nebo technické funkce.
Bez ohledu na pravni formu spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za vefejnou
zakazku na stavebni prace povazuje rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici poZadavkim
stanovenym zadavatelem, pficemz za odpovidajici pozadavkim stanovenym zadavatelem se
povaZzuje stavba, u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo projekt stavby.

1.
Zasady postupu zadavatele

Méstys Katovice jako zadavatel je povinen pfi vybéru shotovitele dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

A Stanoveny postup pii vybéru zhotovitele verejné zakazky malého rozsahu provadéné pfimo .
méstysem: '

1.

10.

11.

Povéfeny pracovnik zadavatele zpracuje vyzvu k podani nabidky na poskytnuti sluzeb, dodavek
zboi nebo stavebnich praci.

Zpracovanou vyzvu k podéni nabidky predlozi spolu s navrhem nejméné 3 uchazett, které hodla
obeslat (pokud se nejednd o specializovanou zakazku), starostovi méstyse k odsouhlaseni.

Po odsouhlaseni vyzvy k podani nabidky starostou méstyse Katovice, bude vyzva k podani
nabidky prokazatelné dorucena vybranym uchaze&tm k podéni nabidky.

Terminy pro podavani nabidek se stanovuji v trvdni minimalné 10 dnl od predani vyzvy k podani
nabidky do podatelny Gfadu, pokud neni stanoveno zadavatelem jinak.

Pro hodnoceni nabidek bude pro kazdé vybérové fizeni jmenovana starostou soucasné
s odsouhlasenim vyzvy k podani nabidky vybérova komise. Komise je zpravidla tficlenna, clenem
komise je vidy starosta i mistostarosta.

Zastupitelstvo méstyse ma pravo si pro jednotlivé zakazky vyhradit schvaleni uchazecu
i jmencvani komise.

Doslé nabidky budou neoteviené shromazdény a po uplynuti Ihiity pro podani nabidek predany
pracovniku, ktery zpracoval vyzvu k podéni nabidky.

Na pfijaté nabidce bude uveden ¢as a datum pfijeti.

Pokud bude ve vyzvé k podani nabidky uveden termin pro ukonéeni pfijeti nabidek a nabidka
bude podana po tomto terminu, pracovnik tuto nabidku vrati uchaze&i neotevienou.

V den zasedani komise preda pracovnik komisi do¥lé a prijaté nabidky.

Komise provede otevieni a kontrolu nabidek, zda obsahuji véechny naleiitosti pozadované ve vyzve
k podani nabidky. Pokud néktera z nabidek nebude obsahovat véechny nalefitosti uvecené ve wyzvé
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13.

14,
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k podani nabidky, mize komise vyradit uchazece z vybérového fizeni. Ostatni doslé nabidky komise
vyhodnoti dle stanovenych kritérii. O jednani komise sepiSe zapis a doporuci zadavateli nejvhodnéjsi
nabidku. VSichni ¢lenové hodnotici komise tento zapis podepisi. Pokud néktery z clen(i komise by mél
jiny nazor na vybér nejvhodnéjsi nabidky, uvede do zapisu divody, které ho vedly k odlisnému hodnoceni
podanych nabidek.

Komise preda vysledek vybéru zadavateli, ktery rozhodne o nejvhodnéjsi nabidce. Rozhodnuti pfislusi
vidy zastupitelstvu méstyse.

Uchazeclim, jejichz nabidky byly hodnoceny, bude ozndmen vysledek vybérového fizeni, tj. jméno
a adresa vitézného uchazece. Vyfazeni uchazedi budou o této skuteénosti neprodlené po ukonéeni
vybéru informovani a bude uveden divod vyfazeni.

Po podpisu smlouvy bude u viech zakdzek, které presahuji hodnotul.000.000, - K& bez DPH
uvefejnéna smlouva na profilu zadavatele veetné vsech jejich zmén a dodatk(, a to do 15 dnll od
jejich uzavieni nebo od kaZdého Ctvrtleti v pfipadé verejnych zakdzek zadavanych na zakladé
ramcové dohody nebo vdynamickém ndkupnim systému (§219 odst. 1) Dale vefejny zadavatel
uverejni nejpozdéji do 3 mésich od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené
ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni. U smlouvy, jejiz doba plnéni
presahuje jeden rok, uvefejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31.3. nasledujiciho roku cenu za plnéni
smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.

B. Stanoveny postup pfi vybéru zhotovitele verejné zakazky provddéné povérenou fyzickou

Cipravnickou osobou:

s

Méstys mlze provedenim vybérového fizeni povérit odborné zplsobilou fyzickou ¢i pravnickou osobu,
toto povéreni je v kompetenci starosty méstyse.

Vysledek vybéru zhotovitele je pak starosta povinen predloZit ke schvaleni zastupitelstvu méstyse, stanoveni
komise a vlastni hodnoceni nabidek pak méstys neprovadi.

Pokud by rozhodnuti zastupitelstva bylo v rozporu s doporucenim zpracovatele vybérového fizeni, mize
zastupitelstvo bud' soutéz zrusit, pfipadné rozhodnout, ze bude provedeno opétovné hodnoceni
nabidek dle ¢asti A.

V.
Ostatni

Soucdsti nabidky mdZze byt i ndavrh smlouvy o dilo, navrh kupni nebo leasingové smlouvy, popfr.
specifikace dodavanych materidl( nebo zafizeni dle uvazeni zadavatele.

Tato smérnice rusi soucasné predchozi smérnici pro provadéni vybérovych fizeni pro vefejné
zakazky malého rozsahu pfijatou dne 21.02.2019 usnesenim ¢ 59/2019/ZM 4.

V Katovicich dne 11.09.2025




DoloZka z konverze dokumentu do elektronické podoby — z moci ufedni

Dokument 174992053-474659-251002091324.pdf vznikl pfevedenim listinného dokumentu do elektronického dokumentu pod poradovym c¢islem 174992053-
474659-251002091324. Vznikly dokument obsahem odpovidé vstupnimu dokumentu. Pocet stran dokumentu: 3

Vstup neobsahoval viditelny prvek, ktery nelze plné prenést na vystup.
Konverzi provedl subjekt: Méstys Katovice

Pracovisté: Méstys Katovice

Datum vyhotoveni: 02.10.2025

Jméno a prijmeni osoby, ktera konverzi provedla: VERA MATEJKOVA

Pozndmka:
Konverzi dokumentu se nepotvrzuje sprdavnost a pravdivost udaji obsaZenych v dokumentu a
jejich soulad s prdvnimi predpisy. Kontrolu doloZKky Ize provést v centrdlni evidenci doloZek
na adrese https://www.czechpoint.cz/overovacidolozKy .
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