Smérnice pro provadéni vybérovych fizeni pro vefejné zakazky malého
rozsahu ve znéni pfijatém na zasedani zastupitelstva méstyse dne
21.02.2019

Méstys Katovice vydava na zakladé rozhodnuti Zastupitelstva méstyse Katovice, usneseni ¢.
59/2019/ZM 4 ze dne 21.02.2019, v souladu se zdkonem €. £.134/2016 Sh, o vefejnych zakazkach,
v platném znéni a v souladu s ostatnimi pravnimi pfedpisy vnitini pfedpis na vybé&rové fizeni pro
vefejné zakazky malého rozsahu.

=

.
Uvod —cil
Podle §27 zdkona €. 134/2016 o vefejnych zakazkdch Vefejnou zakdzkou malého rozsahu je
verejna zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota je rovna nebo niz$i v pfipadé veiejné zakézky
a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000 K& bez DPH, nebo
b) na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K& bez DPH.
Ucelem vnitiniho predpisu je stanovit jasny a jednoznany postup pfi provadéni vybérovych

fizenich na vefejné zakdzky malého rozsahu.

Zakazkou malého rozsahu na doddvky a sluzby se pro tento vnitni pfedpis rozumi jednotlivé
zakazky od hodnoty 200.000 K¢ bez DPH do 2.000.000 K¢ bez DPH.

Zakdzkou malého rozsahu na stavebni prace se pro tento vnitfni pfedpis rozumi zakdzka od
hodnoty 500.000 K¢ bez DPH do 6.000.000 K& bez DPH.

Zakazky do 200.000KE bez DPH na doddvky a sluzby a zakazky do 500.000K¢ bez DPH na stavebni
prdce je opravnén rozhodovat starosta & mistostarosta. Je viak povinen své rozhodnuti predloZit
zastupitelstvu na védomi.

Dodavky a sluzby a stavebni préce do vy3e spodnich limitd budou objednany zadavatelem za
ceny v misté obvyklém.

I,
Obecna ustanoveni

A) Verejna zakdzka na dodavky:

verejnou zakazkou na dodévky je vefejnd zakdzka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvifat
nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti vefejné zakazky na stavebni prace
podle odstavce C. Pofizenim se rozumi zejména koupé, ndjem nebo pacht.

B) Verejna zakazka na sluzby:

Vefejnou zakdzkou na sluzby je vefejnd zakdzka, jejimz pFedmétem je poskytovani jinych
¢innosti, nez uvedenych v odstavci 3.

C) Vefejna zakazka na stavebni prace:
Verejnou zakazkou na stavebni préce je vefejna zakdzka, jejimz predmétem je:

a)poskytnuti €innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikaéniho
systému pro uely vefejnych zakazek podle pfimo pouZitelného pfedpisu Evropské
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unie3) (dale jen "hlavni slovnik jednotného klasifikaéniho systému"),
b) zhotoveni stavby, nebo

c) poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany spoleéné se
stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).)

Stavbou je pro Ucely tohoto zakona vysledek stavebnich nebo montaznich praci vytvarejici
jednotny celek, ktery je sam o sobé dostate¢ny k pInéni hospodarské nebo technické funkce.
Bez ohledu na pravni formu spoluprdce mezi zadavatelem a dodavatelem se za vefejnou
zakazku na stavebni prace povaZuje rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici pozadavkim
stanovenym zadavatelem, pii¢emz za odpovidajici pozadavkiim stanovenym zadavatelem se
povazuje stavba, u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo projekt stavby.

.
Zasady postupu zadavatele

Méstys Katovice jako zadavatel je povinen pfi vybéru zhotovitele dodrZovat zdsady transparentnosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

A. Stanoveny postup pfi vybéru zhotovitele vefejné zakdzky malého rozsahu provadéné pfimo

méstysem:

1. Povéfeny pracovnik zadavatele zpracuje vyzvu k podani nabidky na poskytnuti sluzeb, dodavek
zboZi nebo stavebnich praci.

2. Zpracovanou vyzvu k podani nabidky pfedloZi spolu s ndvrhem nejméné 3 uchazeé(, které hodla
obeslat (pokud se nejednd o specializovanou zakdzku), starostovi méstyse k odsouhlaseni.

3. Po odsouhlaseni vyzvy k podani nabidky starostou méstyse Katovice, bude vyzva k poddani
nabidky prokazatelné doru¢ena vybranym uchaze¢tm k podani nabidky.

4. Terminy pro poddvani nabidek se stanovuji v trvdni minimdlné 10 dnii od pfedani vyzvy k podani
nabidky do podatelny ufadu, pokud neni stanoveno zadavatelem jinak.

5. Pro hodnoceni nabidek bude pro kaidé vybérové fizeni jmenovdna starostou soucasné
s odsouhlasenim vyzvy k podani nabidky vybérovéd komise. Komise je zpravidla tficlenna, €lenem
komise je vidy starosta ¢i mistostarosta.

6. Zastupitelstvo méstyse ma pravo si pro jednotlivé zakdzky vyhradit schvdleni uchazedd
i jmenovani komise.

7. Doslé nabidky budou neoteviené shromdidény a po uplynuti Ihiity pro podani nabidek predany
pracovniku, ktery zpracoval vyzvu k podéni nabidky.

8. Na pfijaté nabidce bude uveden ¢as a datum pfijeti.

9. Pokud bude ve vyzvé k podani nabidky uveden termin pro ukon&eni pfijeti nabidek a nabidka
bude podana po tomto terminu, pracovnik tuto nabidku vrati uchazeéi neotevfenou.

10. V den zaseddni komise pfedd pracovnik komisi do$lé a pfijaté nabidky.

11. Komise provede otevfeni a kontrolu nabidek, zda obsahuji vSechny néleZitosti poZadované ve vyzvé

k podani nabidky. Pokud nékterd z nabidek nebude obsahovat viechny naleZitosti uvedené ve vyzvé
k podani nabidky, miZe komise vyfadit uchazece z vyb&rového fizeni. Ostatni doslé nabidky komise
vyhodnoti dle stanovenych kritérii. O jednani komise sepide zapis a doporudi zadavateli nejvhodnéjsi
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nabidku. V3ichni ¢lenové hodnotici komise tento zépis podepidi. Pokud néktery z lent komise by mél
jiny ndzor na vybér nejvhodnéjsi nabidky, uvede do zapisu dlivody, které ho vedly k odlisnému hodnoceni
podanych nabidek.

12. Komise pfeda vysledek vybéru zadavateli, ktery rozhodne o nejvhodnéjsi nabidce. Rozhodnuti pfislusi
vzdy zastupitelstvu méstyse.

13. Uchazec¢tim, jejichz nabidky byly hodnoceny, bude ozndmen vysledek vyb&rového Fizeni, tj. jméno
a adresa vitézného uchazece. Vyfazeni uchaze¢i budou o této skuteénosti neprodlené po ukonéeni
vybéru informovani a bude uveden dlvod vyrazeni.

14. Po podpisu smlouvy bude u viech zakdzek, které presahuji hodnotu 500.000, - K¢ bez DPH
uvefejnéna smlouva na profilu zadavatele véetné vsech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnl od
jejich uzavieni nebo od kaidého Ctvrtleti v pripadé vefejnych zakazek zadavanych na zdkladé
ramcové dohody nebo vdynamickém nakupnim systému (§219 odst. 1) Déle vefejny zadavatel
uvefejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené
ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uveiejnéni. U smlouvy, jejiz doba pInéni
presahuje jeden rok, uverejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31.3. nésledujiciho roku cenu za plnéni
smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

B. Stanoveny postup pfi vybéru zhotovitele vefejné zakdzky provadéné povérenou fyzickou
Cipravnickou osobou:
1. Méstys mlZe provedenim vybérového fizeni povéfit odborné zplsobilou fyzickou & pravnickou osobu,
toto povéeni je v kompetenci starosty méstyse.

2. Vysledek vybéru zhotovitele je pak starosta povinen predloZit ke schvaleni zastupitelstvu méstyse, stanoveni
komise a vlastni hodnoceni nabidek pak méstys neprovédi.

3. Pokud by rozhodnuti zastupitelstva bylo v rozporu s doporuéenim zpracovatele vybérového fizeni, mize
zastupitelstvo bud' soutéz zrusit, pfipadné rozhodnout, Ze bude provedeno opétovné hodnoceni
nabidek dle ¢asti A.

V.
Ostatni

1. Soucasti nabidky mulZe byt i nédvrh smlouvy o dilo, navrh kupni nebo leasingové smlouvy, popf.
specifikace dodavanych materiadll nebo zafizeni dle uvdzeni zadavatele.
2. Tento piedpis rudi soucasné pfedchozi predpis fidici provddéni vybérovych Fizeni vefejnych zakdzek

malého rozsahu.
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